中山市物业管理企业资质换证（暂定）

申 报 表

                     编号：

    申报单位：_________________
    申报等级：_________________
    申报时间：_________________

                       （企业印章）

中 山 市 建 设 局 制
填 表 说 明

一、本表是对物业管理企业进行资质审查、核发《物业管理企业资质证书》的重要依据，必须如实填报，并承担相关责任。

二、填表须用钢笔，字迹要整洁、清晰。

三、企业名称须填写全称。

四、本表填写一式一份，并同时附报所需资料（可以复印件，但须交验原件）：

1、市工商局核发的《企业临时营业执照》复印件；

2、填写《物业管理项目情况登记表》

3、《物业管理公司的章程》一份；

4、受委托管理物业的证明资料（由业主委托须提供房产证已验证的复印件，由发展商委托须提供开发资质证书和营业执照已验证的复印件，物业管理服务合同一式三份，送审一份）；

5、提供企业法人代表的身份证的复印件、委任证明、简历等有关资料；

6、物业管理专业人员（工程、管理、经济等）不少于10人。其中，工程、财务等具有中级以上职称的人员不少于5人。各专业技术人员职称资格证和聘用合同已验证的复印件；

7、物业管理经理需要具备建设部颁发的经理证书，专业人员具备建设部门颁发的职业资格证书；

8、建立并严格执行服务质量、服务收费、企业管理制度和标准，建立企业信用档案；
9、所管理小区平面图一份。

五、机构换证时要随表附送以下材料：

1、物业服务资质证书正、副本；

2、企业法人营业执照正、副本复印件（验原件）；

3、上年度资产负债表、损益表；

4、物业服务项目维修资金缴存证明（在建设银行开设的维修资金帐户和对帐单等）；

5、物业专业人员不少于10人，工程技术人员资格证和全国物业管理从业人员岗位证各5人（验原件）。

六、本表一式一份，送审材料一式一份，按上述顺序装订成册。

企 业 基 本 情 况

	企业名称
	
	联系电话
	

	详细地址
	
	邮政编码
	

	法人代表
	
	 成立时间
	

	主管单位
	
	 企业类型
	

	注册资本
	
	营业执照号
	

	开户银行
	
	 帐     号
	

	经营范围
	

	
	

	合同职工总数       人，其中有职称或岗位证书的专业人员      人

	管  

理

人

员

专

业

及

人

数
	
	 高级职称
	 中级职称
	 初级职称
	 岗位证书

	
	 物业管理
	
	
	
	

	
	 土   建
	
	
	
	

	
	 园   林
	
	
	
	

	
	 电   力
	
	
	
	

	
	 给 排 水
	
	
	
	

	
	 计 算 机
	
	
	
	

	
	 会   计
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	 小    计
	        人
	        人 
	        人     
	        人
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企 业 法 人 代 表 简 况

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	职 务
	
	职称
	
	学    历
	

	工

作

简

历
	                                    签名：


企 业 经 理 简 况

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学 历
	
	专业
	
	 职  称
	

	工

作

简

历
	                                    签名：
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专 业 人 员 情 况

	姓 名
	性别
	年龄
	职务
	学历
	专业
	职称
	物业岗位证书名称
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所  管  理  物  业  情  况

	物业名称
	物业地点
	物业类型
	占地面积

（ m2 ）
	总建筑面积

（ m2 ）
	竣工

日期
	接管

日期
	物业管理考

评获奖情况
	实 施 管 理 情 况
	业主向主管部门投拆情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	固定服务项目
	管理费标准

（元/m2）
	预约服务项目
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  注：1、物业类型指：（高层、多层、别墅）住宅、商业大厦、工业区等。

      2、此表如填不下，可复印表格续填。

4
物 业 管 理 设 备 情 况

	设备名称
	规格
	数量
	原值（万元）
	现值（万元）
	备      注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	

	企业简历及受奖励、处罚情况
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位

组

织

架

构
	

	申

报

单

位

意

见
	（盖章）　　　年　　月　　日

	各镇区建设行政主管部门
	（盖章）　　　年　　月　　日

	科

室

审

核

意

见
	（盖章）　　　年　　月　　日

	建

设

局

审

批

意

见
	（盖章）　　　年　　月　　日
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