房地产开发企业资质换证（暂定）

申 报 表

企业名称（盖章）

填表时间

中山市建设局制
有  关  说  明

1、 本表须用钢笔填写或打印。

2、 机构名称及法人代表，须与工商营业执照上的名称一致。

3、 机构申报时要随表附上以下材料：

1. 企业法定代表人营业执照正、副本的复印件；（验原件）

2. 国有土地使用证的复印件；（验原件）

3. 企业章程的复印件；

4. 企业法定代表人的身份证的复印件；

5. 相关专业技术人员资格证书与聘书（有职称的建筑、结构、财务、房地产及有关经济类的专业管理人员不少于5人，持有资格证书的专职会计人员不少于2人）。（验原件）

送审资料一式一份，按上述顺序装订成册。
4、 机构升级时要随表附送以下材料：

1. 企业法定代表人营业执照正、副本的复印件（验原件）；

2. 房地产开发企业原资质证书；

3. 企业资产负债表；

4. 企业法人和技术、经济、财务等负责人的任职文件及职称证的复印件；（验原件）

5. 已开发经营项目的有关证明材料《房地产开发项目手册》的复印件、《住宅质量保证书》、《住宅使用说明书样本和执行情况报告》《企业年度财务报表》

送审资料一式一份，按上述顺序装订成册。

五、机构换证时要随表附送以下材料：

1. 企业法人营业执照正、副本复印件（验原件）；

2. 房地产开发企业资质证正、副本；

3. 年度损益表、资产负债表；

4. 相关专业技术人员资格证书复印件、三级资质不少于10人、三级资质以下不少于5人（验原件）；

5. 物业服务企业出具建筑质量问题以及其他投诉处理情况证明；

6. 建筑施工单位出具是否拖欠工程款证明；

7. 物业服务项目维修资金缴存证明（在建设银行开市的维修资金帐户和对帐单等）。

送审资料一式一份，按上述顺序装订成册。
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